
Für unsere Niederlassung in Lenzburg (Schweiz) suchen wir einen

Leiter Finanzen und  
Administration (m/w/d)

In der ersten Phase unterstützen Sie den jetzigen Stelleninhaber bei der Umstellung  
auf SAP S/4 Hana und der Umsetzung anstehender Digitalisierungsprozesse. Ab  
Sommer 2026 übernehmen sie dann schrittweise die Funktion und Aufgaben des  
jetzigen Stelleninhabers im Nachfolgeprozess.

Ihre Aufgaben:
	■ Verantwortung für die Bereiche Finanzen, Controlling, IT, Steuern, Personalwesen und  

Administration
	■ Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse
	■ Budgetierung, Finanzplanung und Liquiditätsmanagement
	■ Weiterentwicklung und Pflege des internen Business und Finanzcontrolling
	■ Führung der Lohnbuchhaltung und Ansprechpartner für Sozialversicherungen und  

Behörden
	■ Sparring Partner für die Geschäftsführung in operativen und strategischen Belangen
	■ Weiterentwicklung und Digitalisierung von administrativen Prozessen
	■ Leitung des Admin-Teams (3 Mitarbeitende)
	■ Möglichkeit bis Ende 2026 mit reduziertem Arbeitspensum von 80 % zu arbeiten

Ihre Qualifikationen: 
	■ Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen
	■ Fundierte Erfahrung im Bereich Finanzen und Controlling (SAP Kenntnisse von Vorteil)
	■ Gute Kenntnisse im Bereich Personaladministration und Lohnwesen
	■ Führungsverantwortung / Führungserfahrung
	■ Gute Kenntnisse Steuern, Mwst, Quellensteuern
	■ Gute M365 Kenntnisse
	■ Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, Französisch von Vorteil
	■ Analytische, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise, gepaart mit einem hohen  

Mass an Eigenverantwortung
	■ Loyale, verlässliche, dienstleistungsorientierte Persönlichkeit, guter Leumund

Wir bieten Ihnen einen interessanten Aufgabenbereich mit einem hohen Maß an  
Gestaltungsmöglichkeiten in einem internationalen Umfeld.

fertigung. Leitz bildet gemeinsam mit den  
Schwesterkonzernen Boehlerit und Bilz die global  
agierende Brucklacher Group. Sie hat in 38  
Ländern der Welt eigene Produktions-, Vertriebs-  
und Servicegesellschaften und erwirtschaftet  
mit über 4.000 Mitarbeitern einen Jahresumsatz  
von 450 Mio. Euro.

Der Leitz Konzern ist der weltweit führende  
Hersteller von Werkzeugen für die professionelle  
Bearbeitung von Massivholz und Holzwerkstoffen  
sowie Kunststoffen, NE-Metallen und Verbund- 
materialien. Unsere Kunden kommen aus Hand- 
werk und Industrie der Branchen Holzbau und  
Möbelfertigung  sowie  Fenster- und  Bauelemente-

Ihr Ansprechpartner: Herr Hunziker, +41 62 886 39 20, hr-ch@leitz.org

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellungen und des frühestmöglichen Eintrittstermines!  


